UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:LL0/KH-DHDN Péng Nai, ngc‘zyﬂ thang 02 nam 2022
KE HOACH

THUC TAP SU PHAM PQT 2 CAC NGANH PAO TAO GIAO VIEN THCS,
TIEU HQC VA MAM NON PHSP KHOA 08 VA CPSP KHOA 44 - NAM HQC
2021 - 2022

I. MUC PICH YEU CAU:
1. Muc dich:

a. Gitp sinh vién nang cao nhéan thirc Ve vai tr0 cua gido duc trong su nghiép
cong nghiép hod, hién dai hod dit nude, nim vitng nhimg quy dinh vé nhiém vy,
quyén han ctia ngudi gido vién, trén co s d6 phan dau tré thanh gido vién gioi.

b. Tao diéu kién cho sinh vién chu dong, sang tao trong viéc yan dung kién thuc
da hoc va rén luyén cac k¥ nang gido duc va day hoc trong thuc té nha truong, tir d6
hinh thanh nédng luc su pham.

c. Két qua thuc tdp su pham dot 2 1a mot trong nhiing diéu kién dé sinh vién
dugce cong nhan tot nghiép.

d. Gitp trudng Pai hoc Pdng Nai, cac cip quan ly gido duc c6 co sé danh gia
chat lwong dao tao gido vién, tir 6 dé xuit phuong hudng nang cao chit lugng dao
tao, str dung va bodi dudng gido vién.

2. Yéu chu:
Co s¢ thuce tap su pham phai dat céc tiéu chi sau day:
a. C6 phong trao va chét lugng gido duc tdt.
b. C6 doi ngli gido vién nhiét tinh, c6 ndng lyc va kinh nghi¢ém su pham dé
huéng dan thuc hanh, thuce tap cho sinh vién.
c. C6 co s& vat chét va thiét bi day hoc dam bao cho sinh vién thyc hanh, thuc
tdp su pham.
d. C6 moi trudng su pham tdt.
IL. POI TUQNG, THOI GIAN, HINH THUC:
1. P6i twong tham gia TTSP dogt 2 gém:
- Sinh vién Pai hoc Tiéu hoc, Mam non khoa 8;
- Sinh vién CDSP khéa 44.
2. Thoi gian:
- Déi véi hé Cao dang: 06 tudn, tir 07/03/2022 dén 16/04/2022.
- Déi v6i hé Pai hoc: 08 tuan, tir 07/03/2022 dén 29/04/2022.
3. Hinh thikc t6 chirc, dia diém thue tap:
a. Hinh thirc t6 chirc: T6 chue thyc tap tap trung, Truong Pai hoc Pong Nai cir
giang vién lam cum trudng.
b. Dia diém: Tai c4c trudng THCS, Tiéu hoc va Mam non ctia tinh Dong Nai.
III. NOI DUNG HOAT PONG THUC TAP SU PHAM:
1. Tim hiéu thuec té gido duc tai co s¢ TTSP:
a. Nghe dai dién Ban Gidm hi¢u bao cdo, tu tim hiéu, c6 ghi chép vé tinh hinh
gi4do duc cua nha truong.
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b. Nghe bao céo, tur tim hiéu, thu thap thong tin vé tinh hinh kinh té, vin hoa,
xa hdi va phong trao gido duc dia phuong.

c. Nghe bdo céo clia dai dién ban chap hanh Doan Thanh nién vé cong tac
Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh
va Sao Nhi dong.

d. Nghe bdo cdo ctia m¢t gido vién chi nhiém gidi hodc mot gido vién day gioi.

e. Tim hiéu c6 ghi chép cac hoat dong cua t6 chuyén mon, chtrc nang nhiém
vu cuia gido vién, tai liéu, s0 sach 16p, ho so, hoc ba hoc sinh, cic van ban hudng
dan chuyén mon cia cac cp quan ly, phu hgp véi dic trung cia tirng nganh hoc,
bac hoc.

2. Thye tap gido duc (chii nhiém l6p va cong tac Poan, Déi)

a. Lap ké hoach cong tac chii nhiém 16p ca dot va timg tudn (phleu 7a, 7b).
Theo di, ndm vimg tinh hinh hoc tap, suc khoe, dao dirc cua ca ldp, cua cac hoc
sinh c4 biét, cling nhu cac hoat dong khac cua 16p trong sudt thoi gian thuc tap, c6
ghi chép, nhan xét, danh gia.

b. Huéng dan cac budi sinh hoat 16p, tham gia c4c budi sinh hoat Poan, Doi
thiéu nién, Sao Nhi dong T4 chirc cac hoat dong giao duc: lao dong vui choi, vén
nghé, thé duc, thé thao, cim trai va ky niém céc ngay 18 truyén théng.

c. Phéi hop véi phu huynh hoc sinh, Ban dai dién cha me hoc s,inh, Doan
Thanh ni€n Cong san Ho Chi Minh, Ddi Thiéu nién Tién phong dé lam tot cong tac
gi4o duc hoc sinh.

3. Thue tip gidng day véi mdi sinh vién:

a. Lap ké hoach giéng day toan dot va timg tuan (phiéu 8a, 8b).

b. Du it nhat 2 tiét day mu do gido vién huéng dan hodc gido vién day gioi
thuc hién, c6 td chirc rut kinh nghiém.

c. Soan gi4o an va tap giang: Mdi sinh vién soan it nhét 8 giao an (Cao dang)
va 10 gido 4n (Pai hoc) phén biét theo chuyén nganh dao tao, chuan bi d6 dung day
hoc, tap giang c¢6 nhém sinh vién thuc tap va giao vién hudng dan tham dy. Sau
mdi gid tip giang c6 rat kinh nghiém, dé xuit hoan thién bai giang.

id. Lén 16p day it nhat 8 tiét (Cao ding), 10 tiét (Dai hoc) theo chuyén nganh
dao tao, rai déu trong ca dot (m01 tuan day khong qua 3 tlet) Sau gio day c6 rut
kinh nghiém, déanh gi4, cho diém. Viéc giang day hon so tiét quy dinh (nhung khong
qua 13 tiét) c6 thé dugc thuc hién néu sinh vién c6 nang luc su pham tét, c6 nhu
cau giang day va duoc gido vién huéng dan chap thuan.

Tiét day trén lorp cua sinh vién chi duge tién hanh khi da giang tép trong nhom
va gido 4n da duoc gido vién huéng dan gép ¥, phé duyét trude thoi diém 1én 16p 2
ngay.

Véi mot s6 mon ¢ it tiét trong tuan, sinh vién dugc phép day nhiéu tiét (&
nhiéu 16p khéc nhau) trén cling mot gido an dé dam bao du sb tiét 1én 16p theo quy
dinh nhung phai ¢ it nhat 5 (cao dang), 6 (dai hoc) gido an phan big¢t.

4. Lam b4o cdo thu hoach (phiéu 1a):

a. Cubi dot thuc tap mdi sinh vién 1am mét bao cdo thu hoach dudi dang bai
tap nghién ciru vé cac ndi dung dugc quy dinh & diém 1, 2, 3.

b. Nhom sinh vién hop nhan xét, gop y kién.

c. Gido vién huéng dan hoat dong thyc tap chu nhiém cham, cho diém bao céo
thu hoach cua sinh vién va truc t1ep nop bao cdo thu hoach nay cho trudng ban chi
dao thuc tap cap truong trude khi két thuc dot thuc tap 2 ngay.
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IV. PANH GIA THUC TAP SU PHAM:

1. Gido vién huong dan hoat dong thuc tap giang day chiu trach nhiém tong
hop va quyét dinh diém thuc tap giang day. Gido vién hudng dan hoat dong thuc
tap chi nhiém chju trach nhiém tong hop va quyét dinh diém thuc tap chi nhiém.

2. Piém y thirc t chirc ky ludt, thuc hién noi quy trong dot thuc tdp do nhoém
sinh vién binh xét, gido vién huong dan hoat dong thuc tap chii nhiém phdi hop véi
giang vién su pham (néu c6) cho diém.

3. Piém téng hop thyc tép dot 2 1a diém trung binh cong cac ndi dung thuc
tap: Tim hiéu thuc té giao duc (THTTGD phiéu 1b) hé sd 1, y thirc td chue ky luat
(TCKL phiéu 2) hé sé 1, thuc tap lam chi nhiém 16p (CNL phleu 4b) hé sb 2, thuc
tap giang day (GD phleu 3b2) hé s6 3.

Diém TTSP 2 = (THTTGD + TCKL + CNLx2+GDx3) : 7

4. Toan bd ndi dung dot thuc tap ciia sinh vién dugc danh gia theo thang diém
10 va xép loai nhu sau:

— Loai xuét sic dat tir diém 9 dén diém 10 (TBC diém gicng day dat 9 tré lén).

— Loai gio6i dat tir diém 8 dén diém can 9.

— Loai kha dat tir diém 7 dén diém cén 8.

— Loai trung binh kh4 dat tir diém 6 dén diém cén 7.

— Loai trung binh dat tir diém 5 dén diém cén 6.

— Loai yéu dat tir diém 4 dén diém can 5.

— Loai kém dat dudi 4.

Ty I¢ xép logi két qui TTSP cic doan théng nhit theo ty I¢ logi xudt séic:
Khong vwot qud 20%.

Luwu y:

—Piém tong hop cudi dot thuc tép

+ Sau méi dot thyec tdp, méi sinh vién c6 mot diém tong hop ciia tat cd cdc noi
dung thuec tdp dwoc thong ké trong phiéu 5.

+ Diém tong hop cua ca dot thuc tdp la trung binh céng cua cdc diém thanh
phdn da tinh hé s6, tinh theo thang diém 10 va dwoc lam tron Ién dén 1 s6 ' thap phan.

Vidu: 7,34 = 7,3; 7,45 = 7,5.

— Sinh vién su pham vang mat qua 20% thoi gian quy dinh cua dot thuc tdp sé
khong dwoc xét danh gla két qua thiee tap. Nhitng sinh vién nay phai thuc tdp lai
theo ké hoach thiee tdp ciia khod hoc tiép theo vao ndm sau.

— Ddnh gid két qua tim hiéu thuc té gido duc cia sinh vién duwa vao thiec té
hoat déng va két qua thu hoach cua sinh vién (phzeu 1b, 1a).

— Thuec tdp giang day duwogc ddnh gid chii yéu qua cdc mdt va tiéu chudn sau
day (3b2 dot 2):

+ K& hoach thue tdp giang day toan dot duoc xay dung can than, day diva hop Iy,

+ Dy gio cua gido vién phé théng, mam non cia sinh vién cing nhém day di
theo quy dinh. Ghi chép va to chikc rit kinh nghiém nghiém tic va cé hiéu qua.

+ Cong tdc chudn bj cho cdc tiét lén I6p ddy du, chu ddo, sang tqo:

* C6 y thirc thu thdp va nghién ciru tai liéu tham khao;

Trang 3




. * Gido dn soan diing yéu cau, chu ddo, can thdn va c6 tinh sdng tao (sdng tao
Vé tién trinh va phwong phdp day hoc, cdach to chicc hoat dong, cdach sw dung
phwong tién day hoc, ...).

* Chudn bi do ding, thiét bi day hoc chu ddo, phii hop va day di.

* Cong viéc chudn bi cho hoc sinh trudc gio hoc dwoc thuc hién chu ddo,
dung muc dich.

* Tién hanh tdp gidng va rit kinh nghiém nghiém tuc, dung quy dinh.

+ Két qua gidng day trén 16p duwoc danh gid cu thé theo tirng tiét giang (phiéu
3al, 3a2, 3a3).

— Ddnh gid két qua thuec tdp gido duc (chi yéu thong qua cong tdc chu nhiém
I6p) dua trén hoat dong thuc te cua sinh vién trong tdt ca cdc tuan thuc tdp. Két
qua thuec tdp gido duc trong moi nhém tuan dwoc dinh gid theo phiéu 4a, 4b. Dzem
thuc tdp gido duc toan dot la trung binh cong cua diém thuwc tdp gido duc cia tdt ca
cdc nhém tuan thue tp.

V. NHIEM VU BAN CHI PAO CAC CAP, GIAO VIEN HUOGNG DAN VA
SINH VIEN THU'C TAP:

1. Ban chi dao cac cap:

a. Ban chi dao truong Dai hoc Pong Nai gom cdc iiy vién sau:

— Trudng ban: Hiéu trudng hodc phé Hiéu trudng phu trach dao tao.

— Pho trudng ban: Dz,}i dién lanh dao S& Giao duc — Pao tao cua cac tinh thanh
¢6 sinh vién thyc tap (do to chirc cir) va cac ph6 Hiéu trudng.

— Uy vién thudng truc: Trudng phong hoac phé trudng phong Pao tao

— Céc uy vién:

+ Trudéng hodc Phd cac phong Chuyén mon cia S& Gido duc — Dao tao;
Truong hoac Phé phong Gido duc — Dao tao va Hiéu trudng cac truong THPT noi
sinh vién thuc tép (do S& Gido duc — Pao tao gidi thiéu).

+ Truong hodc Pho céac phong, céc khoa c6 lién quan dén cong tac thuc tap va
mdt s& chuyén vién phong Pao tao.

b. Ban chi dao cdc huyén, thi xd va thanh phé gom cdc iy vién sau:

— Trudéng ban: Trudng hodc Phé phong Gido duc — Pao tao phu trach chuyén mon.

— Pho trudng ban: Céc phé phong va giang vién PH Pong Nai lam cum trudng.

— Uy vién thuong truc: Chuyén vién phu trach chuyén mon.

— Céc uy vién: Hiu trudng cac truong thyc tép va mot s6 chuyén vién cua
phong (ddi vai sinh vién trinh do cao ding).

c. Ban chi dgo cip truwong gom cdc iy vién sau:

— Trudng ban: Hiéu trudng hodc phd Hiéu trudng phu trach chuyén mon.

— Pho truéng ban: Céac pho Hiéu trudng.

— Céc tty vién: Céc t trudng chuyén mén (khéi trudng).

2. Nhiém vu va quyén han cia ban chi dao thue tip:

* Truwong Dai hoc Pong Nai:

a. Lap ké hoach thyuc tdp su pham, efln dinh ndi dung, thoi gian, sb lugng céc
doan cho céc trinh d¢ dao tao, chon dia diém thuc tap va du tru Kinh phi.
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b. Chu dong phdi hop véi cac S& Gido duc — Pao tao théng nhét ké hoach
thyc tap su pham, thanh 14p ban chi dao thuc tap cip truong co sb luong, thanh
phan phit hop véi ting dia phuong va tirng chuyén nganh dao tao.

c. Ra quyét dinh thanh lap ban chi dao thyc tap cua truong thanh phan (nhu
diéu 13 cua quy dinh). Chuan bi hd so bidu miu, t6 chire, didu hanh va xét duyét
céc két qua thuc tap.

d. TH chue so két, téng két thuc tap, dé nghi khen thudng...

* Ban chi dao thuc tip cdc huyén, thi xd va thanh phé.

a. Ra quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao thuc tap cip huyén, thi xd va thanh phd.

b. Chon céc co s& thuc tap du didu kién.

c. Theo ddi, chi dao, kiém tra cac co s& thuc tap thuc hién t6t ké hoach va
danh gia két qua thuc tdp cua sinh vién.

* Cum truwong thuc tip:
a. Thay mat truong Dai hoc Pong Nai td chirc hoat dong thuc tap cua sinh

vién tai dia ban dugc phan cong, 1a ngudi chiu trach nhiém truéc nha truong vé
nhitng wu diém ciing nhu han ché cta cum thuc tap.

Lién hé, ban bac va thdng nhat voi phong Gido duc — Dao tao va céc truong
phd théng, mim non v& muc dich yéu cau, ké hoach thuc tap xac dinh truong thye
tdp, phan cong sinh vién va chuan bj moi didu kién thuan loi dua sinh vién vé
truong thuc tap.

b. Tham gia ban chi dao thuc tap cip huyén va truong pho thong trung hoc.
B4o céo cho Ban chi dao thuc tip truong Pai hoc Pong Nai vé tinh hinh hoat dong
cua cac doan thyc tap trén dia ban duoc phan cong theo dinh ky (dau dot, gitra dot
va cudi dot) va dot xut trong truong horp can thiét.

c. Phéi hop truong thuc tap trién khai ké hoach va tu van cong tac danh gia
két qua thuc tap ctia sinh vién mot cach khach quan, cong bang va trung thuc.

d. Dy mot sd gio ciia cac nhém sinh vién thuc tap dé nim bt tinh hinh chung
va trong mot chitng mirc nhat dinh c6 thé trao ddi véi sinh vién vé ndi dung,
phuong phép da véan dung trong gid thuc tap.

e. Nhan kinh phi bdi dudng thuc tap chuyén cho ban chi dao trén dia ban phu
trach va hoan thanh céac chung tir thanh toén hop 1¢ véi phong Ké hoach — Tai chinh
trudng Pai hoc Pdng Nai dung thu tuc va thoi gian quy dinh.

= Trwo’ng thuc tap:

a. O mdi co s& thuc tap thanh 1ap mét ban chi dao thuc tap thanh phan (nhu
diéu 13 Quy dinh)

b. Ban Chi dao cua co s¢ thuc tdp ¢6 nhiém vu:

— Doén tiép sinh vién, tao moi didu kién thuan loi v& tinh thin, vat chat, noi an,
0 va noi tap giang cho sinh vién thyc tap.

— Cur gido vién c6 nang luc su pham, c6 kinh nghiém va c6 tinh than trach
nhiém huéng dan thuc tap.

— Cin ctr vao ké hoach thuc tap cua truong Dai hoc Pong Nai, 1ap ké hoach
huéng dan sinh vién thuc tép, xac dinh yéu cau, ndi dung timg mit hoat dong, 1ap
thoi khéa biéu va dé xudt cac bién phép chi dao thuc hién.

— Quan ly sinh vién trong thoi gian thuc tap, chi cho phép sinh vién ra khoi co
s& thuc tap véi ly do xac dang va c6 trudng doan xac nhan.

— Danh gia, xép loai sinh vién khi két thuc dot thuc tap.
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/ e nghi khen thudng, ky luat sinh vién c6 thanh tich hodc vi pham ndi quy,
uc tap

— Viét bao cdo tong két rut kinh nghiém sau dot thuc tap.

— Lap hd so thuce tap giri vé truong Pai hoc Dong Nai (nhu diém d, diéu 24).

* T4 trwdng chuyén mon (khoi trudng) cé sinh vién thuc tp:

a. Tao diéu kién va cho phép sinh vién tham gia céc sinh hoat chuyén mén cua
té, cua truong.

b. Lap ké hoach, trién khai, quan ly viéc huéng dan thuc tap giang day, gido
duc cuda gido vién trong To va hoat dong thuc tdp cua sinh vién.

c. Phéan cong gi4o vién c6 kinh nghiém huéng dan sinh vién thuc tap giang day.

Mbi gido vién huéng dan tir 1 dén 5 sinh vién (truong hop dic biét c6 thé
hudng dan nhiéu hon 5).

Chu y: Nén ctr gido vién vira huéng din thuc tap gido duc, vira huéng dan
thuc tap giang day.

d. Phén cong gido vién gidi thuc hién cac tiét day mau cho sinh vién du gior va
rat kinh nghiém.

e. Chi dao viéc danh gia thuc tdp giang day cua sinh vién, dam bao c6 su
thdng nhét gitta cac gido vién huéng dan khac nhau. Mudn véy, voi moi nhom sinh

vién (mgt nhdm do mot gido vién hudng dan), T6 truong (khdi trudng) can du gio
1én 16p it nhét ciia mt sinh vién, @& nim tinh hinh chung va chi dao viéc danh gia.

f. Quan li cac phiéu danh gia thuc tp giang day cua giao vién trong to, nop
cac phiéu vé Ban chi dao Truong pho théng va mam non.

g. Gop ¥ kién cho Ban chi dao thuc tap vé phuong thirc t6 chire, quan 1i hoat
dong thyc tap tai truong thuc tap.

* Gido vién hwong din thue tip gido duc (CNL):

a. Méi gido vién dugc phén cong hudng dan tir 2 dén 4 sinh vién (truong hop
dic biét co thé hudng dan nhiéu hon 4).

b. To chirc cho nhém sinh vién dy gio sinh hoat cht nhiém ctia gido vién phd
thong, mam non va cla gido sinh, rat kinh nghiém sau khi du gio.

c. Huéng dan sinh vién soan gido an chu nhiém va 1én ké hoach cho cac hoat
dong giao duc, hoat dong tim hiéu thuc té gido duc va cho didm danh gia két qua
tim hiéu thuc té gido duc (phiéu 1b).

d. B4 tri cho sinh vién (hodc nhém sinh vién) tién hanh cac gio sinh hoat chu
nhi€ém.

Luwu y: Chi cho phép sinh vién 16 chirc gio sinh hoat chu nhiém khi ho da soan
gido dn va chinh sira gido dn qua gdp y ciia gido vién va nhém sinh vién.

Huéng dan sinh vién cach nhan xét, xép loai hanh kiém va cach ghi hoc ba hoc sinh.

Danh gi4 hoat dong thuc tap gido duc cua mdi sinh vién thong qua Phiéu danh
gia két qua thuc tap gido duc (phiéu 4b).

Nop phiéu danh gia cua ting sinh vién cho Té trudng bd mon, khoi.

Dé dam bao sy cong bang trong déanh gia sinh vién thudc cac nhém khac nhau,
nén c6 su trao d6i thdng nhit vai cac gido vién huorng dan khac.

G6p ¥ kién cho Ban chi dao thuc tap vé phuong thirc t6 chuc, quan li hoat
dong thuc tap tai truong thyc tap.
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* Gido vién hwong din thuc tgp giing day:

a. M&i gio vién dugc phan cong huéng dan tir 1 dén 5 sinh vién. Truong hop
dac bi€t c6 thé hudng dan nhi€u hon qui dinh.

b. Gitip sinh vién tim hiéu chu truong, qui dinh vé cong tc giang day cta to
b moén hodc nhitng ndi dung, nhitng bién phap chinh doi véi cong tac giang day va
gido duc trong tung thang, hoc ky va ca nam hoc.

c. T chirc cho nhom sinh vién minh phy trach dy cac gio 1én 16p ciia minh,
cia giao vién khac trong t0 hodc cua sinh vién, rit kinh nghiém sau khi du gio.

d. Huéng dan sinh vién soan gido an, tap giang va rut kinh nghiém trong
nhom, trudce khi giang day trén 16p. Khong to chure tdp giang trude hoc sinh.

e. B tri cho méi sinh vién dugc giang day trén 16p 08 tiét.

Luuy :

— Khong cho phép sinh vién day vuot 56 tzet quy dinh. Ngoai trir truong hop
sinh vién gioi, nang luc su pham tot va cd nhu cau giang day, gido vién cé thé cho
phép lén 16p t6i da thém 3 tiét so véi so tiét quy dinh.

— Chi cho phép sinh vién giang day trén lop sau khi da soan gido dn, tap
giang, chinh siwra gido an qua gop y cua gido vién va nhom sinh vién.

— Nén tao thudn loi cho sinh vién c6 dip vdn dung phwong phdp day hoc tich
cuc, tdng cuong ung dung cong nghé thong tin.

Huéng dan sinh vién cach thirc kiém tra, danh gia, cho diém va phéan loai hoc
luc cda hoc sinh.

Danh gia hoat dong thyc tap giang day cua ’mc:)i sinh vién thong qua cac phiéu
danh gia gio giang (phiéu 3al, 3a2, 3a3) va Phi€u danh gia két qua thuc tap giang
day (phiéu 3b2).

Nop céc phiéu danh gia ciia timng sinh vién cho Té truéng bd mon, khéi truéng.

Pé dam bao sur cong bépg trong danh gia sinh vién thugc cac nhom khac nhau,
nén c6 sy trao doi thong nhat véi T6 truong bo mon, khoi trudng va voi cac giao
vién hudéng dan khéc.

Gop y kién cho Ban chi dao thuc tdp vé phuong thirc to chirc, quan li hoat
dong thuc tap tai trudng thuc tap.

* Trudng doan sinh vién (truong hop doan thuc tap giri truc tiép vé truong)

a. Lién h¢ v6i Ban chi dao tai truong thuc tip dé Iinh hoi ké hoach, ¥ kién chi
dao va pho bién cho sinh vién doan thuc tap.

b. Gitp Ban chi dao tai tru(mg, thuc tap trong viéc td chirc, quan li cac hoat
dong cua doan thuc tip, hoan thanh t6t cac nhiém vu dugce Ban chi dao phan cong.

c. Béo cao cho Truong Dai hoc Dong Nai vé tinh hinh hoat dong ctia doan
theo dinh ky (dau dgt va cudi dogt) va bao cdo dot xuat trong trudong hop can thiét.

Luu y: Truong hop co cum truong thuc tap, Truong doan thuc tdp sinh vién
phai lién hé va bdo cdo véi cum truong tinh hinh thuc tdp cua doan.

* Nhom truwong thuc tap

a. Quan ly, don d(‘)crsinh vién ciia nhém minh phu trach trong suét dot thuc
tap, ddm bao hoan thanh t6t cac ndi dung thuc tdp ciia nhom.

b. Nhom trudong nhom thue tap giang day c6 trach nhiém td chirc cac budi tap
giang trong nhém sinh vién, cac budi du gio 1én 16p cla gido vién phd thong, to

cl~1uc nhom rut kinh nghiém sau khi du gi¢, theo su chi dao cua céac gido vién hudng
dan thuc tap giang day.
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c. Nhom truéng nhom thyce tap gido duc co trach nhiém t6 chirc cho nhom dy
céc hoat dong gido duc cia 16p chu nhiém, qua d6 thao luan va rut kinh nghiém cai
tién phuong phép cong tac ciia nhom, theo sy chi dao cua cac gido vién hudng dan
thuc tap gido duc.

* Sinh vién thuc tap

a. Nghiém chinh chdp hanh noi quy, quy ché thuc tap, thuc hién tét cac noi
dung thyc tap, tudn theo sy hudng din cua ban chi dao, cia gido vién co s thuc
tap, Cum trudong, Trudong doan thyc tap sinh vién va Nhom trudng.

b. Trong thoi gian thuc tp phai thyc hién cac nhiém vu nhu gido vién cua co
so thuc tép (phai xay dung ké hoach thyc tip cho toan dot va ting tudn. Cac ké
hoach nay nhat thiét phai thong qua gido vién hudng dan cua truong thuc tap.
Nghiém chinh thuc hién ké hoach da duoc phé duyét). Vang mit phai c6 ly do xac
dang va phai dugc su dong y cia Trudng ban chi dao co sé thuc tap bang vian ban.

c. C6 quan hé t6t véi can b, gido vién va nhan dan dia phuong. Guong mau
trude hoc sinh, nédi ning, hanh vi vin minh, lich sy truéc noi déng ngudi. Khong
tham gia cac hoat dong co thé 1am anh huong dén uy tin cta Trudong Dai hoc Dong
Nai, dén qua trinh thuc tip cia sinh vién ciing nhu 1am x4o tron né nép cua truong
thuc tap.

d. C6 quyén khiéu nai vé két qua thuc tap cua ban than va ciia ban cing doan
thuc tap (néu can) véi ban chi dao thuc tap va Cum trudng (néu o).

VL. HO SO TTSP:

1. Hd so doan thuc tap giri vé truong Pai hoc Pong Nai gdm co:

— Béo céo tong két dot thuc tap (phiéu 6);

— Bang két qua thyc tap theo doan (phiéu 5);

— Ho so ca nhan timg sinh vién.

2. Hd so ca nhan timg sinh vién gom:

— Phiéu danh gia két qua giang day (phiéu 3al, 3a2, 3a3, 3b2);

— Phiéu danh gia két qua chii nhiém (phiéu 4b);

— Thu hoach tim hiéu thyc té gido duc (phiéu la);

— Phiéu danh gia két quia tim hiéu thuc té gido duc (phiéu 1b);

— Phiéu danh gia y thirc t6 chirc ky luat (phiéu 2);

— Nhat ky thuc tap, ké hoach thuc tap cac loai va bai soan 1én 16p.

VIL KINH PHI TTSP: (cé vin bin huwong din chi kem theo)

Luu y: Nhimng thong tin can trao dbi xin lién hé bd phan thuong truc Ban chi

dao thuc tap (Ba Phan Thi Huyén - Uy vién thu ky, PT:0975006739)

TM. BAN CHI PAO TTSP

PHO HIEU TRUGNG
TS Yink ;JZIMI%}M



